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Tentang 

PENGANGKATAN DOSEN KOORDINATOR MATA KULIAH
PADA SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2013/2014
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Dekan  Fakultas Ekonomi dan Bisnis  Universitas Mercu Buana, memberikan tugas kepada :

[bookmark: _GoBack]Nama dan gelar dosen		: Dr. Dewi  A. Faisol, Ak., ME., CA
NIDN/NUPN/NIK		: 0020055601/ 610560350
Program studi 			: S-1 Akuntansi
Jabatan akademik			: Lektor

Untuk menjadi koordinator mata kuliah  sebagai berikut:

	No
	Nama Mata Kuliah 
	Jumlah SKS
	Jumlah Kelas Pararel

	1
	Manajemen Keuangan 
	3
	7

	-
	-
	-
	



Kepada dosen koordinator mata kuliah diwajibkan :
a. Menjaga etika profesional dosen yang dimiliki;
b. Memastikan keseragaman dalam melaksanakan Garis Besar Program Pengajaran (GBPP) dan Rancangan Pembelajaran (RAPEM) sebagai acuan Proses Belajar Mengajar (PBM) bagi dosen kelas pararel, sehingga tujuan perkuliahan dapat berjalan sesuai dengan ketentuan yang berlaku, tertib dan bermutu;
c. Mengkoordinasikan materi kuliah, menyempurnakan rancangan pembelajaran dan bentuk tugas;
d. Mengkoordinasikan pembuatan soal dan penyerahan soal ujian tepat pada waktunya minimal 2 minggu sebelum ujian dilaksanakan serta melakukan monitoring penyerahan nilai akhir dosen pararel agar tepat pada waktunya, yaitu paling lambat 1 (satu) minggu dan mengkomunikasikan kepada dekan melalui ketua program studi;
e. Pada setiap akhir semester penyelenggaraan mata kuliah, dosen coordinator wajib melaporkan dan menyampaikan hasil pekerjaannya dalam bentuk laporan tertulis kepada dekan melalui ketua program studi;
f. Melakukan konsultasi pelaksanaan tugas kepada ketua program studi;
g. Melakukan tata arsip riwayat seluruh tugas pengujian yang dilakukannya dalam softcopy dan hardcopy.

Demikian, Surat Tugas ini dibuat untuk dapat dilaksanakan dengan penuh tanggungjawab.
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